Приложение 3
[bookmark: _GoBack]к объявлению о конкурсе № 126 на занятие вакантной должности


Название должности: Главный менеджер первой категории Управления закупок  

Требования:

1. Образование: 	высшее.
2. Специальность: в области права/ экономика/финансы.
3. Опыт работы: по специальности или на определенной должности в областях, соответствующих функциональным направлениям должности не менее 5 (пяти) лет.   
Должен знать: нормативные правовые акты Республики Казахстан, регулирующие закуп лекарственных средств и медицинских изделий, государственные закупки и закуп материальных ценностей государственного резерва.
4. Дополнительные требования: умение работать с веб-порталом государственных закупок, веб-порталом закупок лекарственных средств и медицинских изделий.
Должностные обязанности:

1) подготовка на утверждение Председателю Правления плана государственных закупок и отчетов о его исполнении;
2) своевременная и качественная организация процедур государственных закупок, услуг по хранению и транспортировке лекарственных средств и медицинских изделий, конкурса на заключение долгосрочных договоров поставки лекарственных средств и медицинских изделий; 
3) участие в конкурсной и тендерной комиссии;
4) качественное и своевременное исполнение и рассмотрение поручений, обращений физических и юридических лиц;
5) обеспечение внедрения и поддержания принципов и требований стандартов ISO «Система менеджмента качества»;
6) замещение на период временного отсутствия начальника Управления закупок;
7) минимизация рисков, осуществление профилактики возникновения рисков, связанных с реализацией положения о структурном подразделении;
8) обеспечение и укрепление здоровой корпоративной культуры в Товариществе;
9) соблюдение принципов деловой этики и правил поведения, следование морально-этическим нормам;
10) соблюдение трудовой и исполнительской дисциплины;
11) соблюдение нормативных актов в сфере антикоррупционного законодательства;
12) качественное и своевременное исполнение трудовых обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией. 
